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Junta de Andalucia

Escuela Oficial de Idiomas
“Sierra Morena" La Carolina

ACCESO Y GESTION DE DOCUMENTACION PARA EL PROCEDIMIENTO DE
ADMISION A TRAVES DE LA SECRETARIA VIRTUAL DE LA CONSEJERIA DE
EDUCACION.

La tramitacién electrénica de las solicitudes se puede realizar mediante varios

sistemas de identificacion:
- Alumnado ordinario: iANDE, Clave y Certificado Digital.
- Alumnado CAL: Clave, Certificado Digital e Usuario Idea.

Para obtener la clave iIANDE el usuario debe ir a la pestafia ACCESO del menu
horizontal superior de la pagina de inicio de la Secretaria Virtual, seleccionar
Registro-Clave iANDE (ver en la imagen) y consignar ahi todos los datos que se
piden. En el campo “Procedimiento” se debe seleccionar “Admisién en escuelas

oficiales de idiomas”.
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Una vez completada toda la informacion requerida, el sistema mandara una clave
al teléfono mdvil y con ella la persona solicitante podra acceder a la
cumplimentacién de la solicitud de admision en Secretaria Virtual. Antes de dar por
finalizada la presentacion de la solicitud es muy importante haber adjuntado en pdf

a la solicitud toda la documentacion que se estime necesaria.

No obstante, puesto que la autenticacion mediante iANDE no verifica la identidad
de la persona solicitante, hay ciertos datos (renta y discapacidad) que esta debe
aportar a requerimiento del centro, una vez tramitada la solicitud. La entrega de
esta documentacion al centro constituye la autorizacién de las personas
solicitantes para que la Consejeria competente pueda consultar los datos

necesarios con la administracion correspondiente.

Para facilitar la entrega a los centros de las personas a las que se les requiera esta
o cualquier otra documentacién, se ha habilitado un acceso a Presentacion
Electronica General en Centros Educativos en la Secretaria Virtual (ver en la
imagen) mediante el cual la documentacion se registrara directamente como
entregada en la Ventanilla electrénica de cada centros en el Sistema de

Informacion Séneca.
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